
Załącznik nr 46
           do Regulaminu Organizacyjnego

         Szpitala Powiatowego
  im. Jana Pawła II  w Bartoszycach

ORGANIZACJA I ZADANIA DZIAŁU KONTRAKTOWANIA I ROZLICZEŃ

§ 1

1. Pracę działu organizuje, koordynuje i nadzoruje Kierownik Działu.

§ 2

1. Dział Kontraktowania i Rozliczeń wykonuje zadania z zakresu: kontraktowania, sprawozdawania i 
rozliczania ekonomicznego świadczeń zdrowotnych  w ramach realizowanego kontraktu zawartego z 
Narodowym Funduszem Zdrowia  i innych umów.
2. Dział bezpośrednio podlega Dyrektorowi Szpitala.

§ 3

1. Do podstawowych zadań Działu   w zakresie   kontraktowania i rozliczania   ekonomicznego   
świadczeń zdrowotnych w ramach realizowanego kontraktu NFZ i innych umów należy:

a) sporządzanie sprawozdań, zestawień i opracowań statystycznych dotyczących działalności medycz-
nej Szpitala,
b) sprawozdawanie, weryfikowanie i rozliczanie wykonanych świadczeń zdrowotnych do Narodowe-
go Funduszu Zdrowia,
c) nadzór nad kodowaniem zrealizowanych świadczeń, dokonywanie szczegółowej weryfikacji udzie-
lonych świadczeń pod kątem poprawności kodowania wg JGP zakwestionowanych i niezapłaconych 
przez NFZ świadczeń,
d) sporządzanie analiz i raportów dotyczących realizowanych świadczeń zdrowotnych
e) fakturowanie/ wystawianie faktur korygujących do NFZ;  analizowanie oraz dokonywanie stosow-
nych korekt rozliczonych usług,
f) monitorowanie Zarządzeń  Prezesa NFZ  pod kątem regulacji dotyczących sprawozdawczości i roz-
liczeń świadczeń
g)  wprowadzanie  ciągłej  nowelizacji  procedur  medycznych  i  systemów  rozliczeń  do  programów 
wymaganych  przez  NFZ,  współpraca  z  sekcją  IT  w  zakresie  konfiguracji  usług  w  systemie 
dokumentacji medycznej i rozliczeń
h)  comiesięczne  sporządzanie  zestawień  z  wykonywanych  pacjentom  usług  w  pracowniach 
diagnostycznych na zlecenie podmiotów zewnętrznych
i) sporządzanie kalkulacji do rozliczeń i fakturowania za świadczenia udzielone pacjentom z UE, 
pacjentów nieubezpieczonych, osadzonych z Zakładów Karnych 
j) współpraca z NFZ i świadczeniodawcami w zakresie wyjaśniania przyczyn powstałych koincydencji 
usług.
k) współpraca ze świadczeniodawcami i świadczeniobiorcami Szpitala.
l) udział w procesie kontraktowania świadczeń z NFZ

§  4
Wyżej wymienione zadania pracownicy Działu wykonują w oparciu o obowiązujące w tym zakresie 
przepisy prawne.




