Zatqgcznik nr 42

do Regulaminu Organizacyjnego
Szpitala Powiatowego
im. Jana Pawla I w Bartoszycach

Organizacja i zadania Glownego Ksiegowego
Szpitala Powiatowego im. Jana Pawla II w Bartoszycach

1. Glowny Ksiegowy podlega bezposrednio Dyrektorowi Szpitala.
2. Gléwnemu Ksiegowemu podlega Dziat Finansowo — Ksiegowy
3. Gléwnym zadaniem Glownego Ksiegowego jest zarzadzanie podleglym personelem, planowanie,
organizowanie realizowanie i kontrolowanie proceséw gospodarowania finansami
1) Uczestnictwo w procesie gospodarowania finansami:

- planowanie i prognozowanie finansowe
kontrolowanie wynikoéw finansowych
kontrolowanie i nadzor kosztow
przygotowanie budzetu i prognoz oraz monitorowanie realizacji
rozwijanie standardow raportowania
2) Podpisywanie korespondencji i rachunkéw zgodnie z obowigzujacym obiegiem dokumentacji
3) Nadzorowanie wykonania zalecen pokontrolnych wydanych przez uprawnione podmioty
4) Kierowanie rachunkowosciag, ktore obejmuje:

- kierowanie praca podleglych pracownikow oraz ich instruktaz i czuwanie nad podnoszeniem ich
kwalifikacji zawodowych

- czuwanie nad caloksztaltem prac z zakresu rachunkowosci wykonywanych przez inne komorki
organizacyjne

- prawidlowe i terminowe prowadzenie ksigg rachunkowych oraz prawidlowe i terminowe
sporzadzanie zewnetrznych i wewnetrznych sprawozdan finansowych

- nalezyte przechowywanie i zabezpieczanie ksigg rachunkowych i dowodéw ksiegowych oraz
sprawozdan finansowych
5) Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami,
polegajace na :
- zorganizowaniu , sporzadzaniu , przyjmowaniu, obiegu, archiwizowaniu i kontroli dokumentow w
sposob zapewniajacy wilasciwy przebieg operacji gospodarczych, ewidencje mienia bedacego w
posiadaniu jednostki, ustalenie kosztow jednostkowych oraz sprawozdawczosci finansowej
- biezacym i prawidlowym prowadzeniu ksiag rachunkowych oraz sporzadzaniu kalkulacji kosztow i
sprawozdawczosci finansowej w sposéb umozliwiajacy terminowe przekazywanie rzetelnych
informacji ekonomicznych, ewidencje mienia bedacego w posiadaniu jednostki, rozliczanie os6b
materialnie odpowiedzialnych za powierzone im sktadniki

6) Prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowigzujacymi zasadami polegajace na:
- wykonywaniu dyspozycji srodkéw pienieznych
- zapewnieniu pod wzgledem formalnym prawidlowos$ci uméw zawieranych przez jednostke
- przestrzeganiu zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pienieznych
- zapewnieniu terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenia roszczen spornych oraz splaty
zobowigzan
7) Analiza wykorzystania srodkow bedacych w dyspozycji jednostki
8) Dokonywanie w ramach kontroli wewnetrznej :
- wstepnej, biezacej kontroli funkcjonalnej
- wstepnej kontroli legalno$ci dokumentéw dotyczacych wykonywania planéw finansowych
zakladu oraz ich zmian
- kontroli operacji gospodarczych zaktadu stanowigcych przedmiot ksiegowan



9) Przestrzeganie porzadku i dyscypliny pracy
10) Udziat w pracach dotyczacych strategii rozwoju Szpitala

4. Gléwny Ksiegowy jest odpowiedzialny za:

1.

~

ustalenie i prezentacja wyniku finansowego

2. windykacje dlugéw
3.
4. przestrzeganie obowigzujacych przepisow, instrukcji i zarzadzen w zakresie swoich czynnosci

analiza sprzedazy i dochodow uzyskiwanych z gospodarowania mieniem

oraz terminowq ich realizacje

terminowe i zgodne pod wzgledem formalnym i rzeczcowym wykonywanie wszelkich prac
wynikajacych z zakresu czynnosci oraz innych zleconych przez przelozonych
przestrzeganie tajemnicy stuzbowe;j

przestrzeganie dyscypliny pracy, przepiséw bhp i ppoz oraz obowigzujacych regulaminow
wspotprace wewnatrz dziahu i z innymi komorkami
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