Zatqcznik nr 43

do Regulaminu Organizacyjnego
Szpitala Powiatowego

im. Jana Pawta II w Bartoszycach

ORGANIZACJATI ZADANIADZIALU FINANSOWO-KSIEGOWEGO
SZPITALA POWIATOWEGO im. JANA PAWLA II W BARTOSZYCACH

1. Dzial Finansowo-Ksiegowy podlega Glownemu Ksiegowemu

2. Osoba, ktorej powierzono obrot gotowkowy, przyjmuje wplaty i dokonuje  wyplat

w godzinach ustalonych przez Glownego Ksiegowego jednostki.

Po zamknieciu kasy  osoba o ktorej mowa wyzej sporzadza dokumentacje  kasowa

i uzgadnia stan gotowki z raportem kasowym. Wszelkie nieprawidtowosci zglasza przelozonemu.

3. Zadania dzialu finansowo-ksiegowego.

Kontrola formalno-rachunkowa dokumentoéw obcych i wlasnych dotyczacych
operacji gospodarczych jednostki,

Dekretowanie dokumentow zgodnie z obowigzujacym planem kont,
Prowadzenie ksigg rachunkowych tj. dziennika, kont ksiegi gtéwnej i kont ksiag
pomocniczych.

Prowadzenie rachunkéw bankowych,

Dokonywanie wptat, wyplat i przelewow z rachunkéw bankowych zgodnie z
obowigzujacymi przepisami,

Prowadzenie obstugi kasowej szpitala,

Sporzadzanie listy wyptat wynagrodzen i zasitkéw z ubezpieczenia spotecznego w
oparciu o obowigzujace przepisy i wymagang dokumentacje

Wystawianie zaswiadczen o zarobkach

Wystawianie faktur VAT ze sprzedazy ustug medycznych

Wystawianie faktur VAT ze sprzedazy ustlug pozamedycznych zgodnie z zawartymi
umowami

Ustalanie zarobkow do emerytur i rent

Dokonywanie potracen z list ptac zgodnie z przepisami

Dokonywanie rozliczen z ZUS i budzetem

Rozliczanie kosztow podréozy stuzbowych

Sporzadzanie sprawozdan finansowych

Sporzadzanie kalkulacji wynikowej kosztow

Obstuga ksiegowa PKZP



Ewidencja sktadnikow majatkowych jednostki
Rozliczanie os6b materialnie odpowiedzialnych za te sktadniki
Scigganie naleznosci i dochodzenie roszczeni spornych oraz splata zobowigzan

Archiwizacja dokumentéw ksiegowych
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