Zatqcznik nr 38

do Regulaminu Organizacyjnego
Szpitala Powiatowego

im. Jana Pawta II w Bartoszycach

Organizacja i zadania ratownika medycznego koordynatora

§ 1

Ratownik medyczny koordynator podlega bezposrednio Koordynatorowi Dzialu Ratownictwa
Medycznego i SOR

§ 2

1. Ratownik medyczny koordynator jest bezposrednim zwierzchnikiem ratownikéw medycznych i
ratownikdw medycznych z uprawnieniami do kierowania pojazdami uprzywilejowanymi zespotow
wyjazdowych oraz transportu medycznego i nocnej i Swiatecznej opieki zdrowotnej Szpitala
Powiatowego im. Jana Pawla II w Bartoszycach.

2. Ratownik medyczny koordynator koordynuje dziatalno$¢ zespolow wyjazdowych oraz
transportu sanitarnego i nocnej i $wigtecznej opieki zdrowotnej w szczeg6lnosSci poprzez:

a)

)
k)

D

planowanie, organizowanie i nadzorowanie pracy podleglego personelu zespotow
ratownictwa medycznego, zespotéw transportéw medycznych, zespotow nocnej i
Swigtecznej opieki zdrowotnej ( ratownikow medycznych, kierowcow) w porozumieniu z
przetozonymi tj. koordynatorem Dzialu Ratownictwa Medycznego i SOR , pielegniarkgq
oddzialowa Szpitalnego Oddzialu Ratunkowego

prowadzenie polityki kadrowej podleglego personelu a w szczeg6lnoSci: opracowywanie
miesiecznych harmonograméw pracy (grafik), urlopy, zastepstwa

prowadzenie okresowej analizy i oceny pracy bezposrednio podleglego personelu.
wnioskowanie i wysuwanie propozycji zmian organizacyjnych

wnioskowanie i opiniowanie w sprawie zasad wynagradzania personelu, zatrudnienia, oceny
pracy oraz kierowania oséb zatrudnionych na szkolenia i kursy

ustalenie kategorii oraz kwalifikacji pracownikéw w celu realizacji okreslonych zadan w
Zespolow Ratownictwa medycznego w porozumieniu z przelozonymi tj. Koordynatorem
Dzialu Ratownictwa Medycznego i SOR , pielegniarka oddzialowa Szpitalnego Oddziatu
Ratunkowego

organizowanie i prowadzenie szkolen wewnatrzzaktadowych

nadzor oraz terminowe zamawianie odpowiedniej ilosci lek6w, materiatbw medycznych,
sprzetu niezbednych do prawidlowego funkcjonowania Zespolow Ratownictwa
Medycznego .

nadzér i kontrola nad sprzetem medycznym i materialami medycznymi bedacymi
wyposazeniem ZRM a w szczeg6lnosci nadzor nad terminami przegladow serwisowych,
prowadzenie dokumentacji sprzetu.

nadzor nad wilasciwym zabezpieczeniem i przechowywaniem lekow, Srodkow
dezynfekcyjnych, sprzetu medycznego, materiatdow medycznych jednorazowych itp.
wspoétuczestniczenie w analizowaniu i projektowaniu procedur i usprawnien w
funkcjonowaniu ZRM.

nadzor nad prowadzeniem dokumentacji zbiorczej ZRM i indywidualnej pacjentow (w
szczegolnosci Karty Zlecen Wyjazdow oraz Karty Medycznych czynno$ci Ratunkowych)
oraz jej archiwizowania zgodnie z przepisami .

m) prowadzenie i nadz6r nad dokumentacja niezbedna do zajmowanego stanowiska



n) wdrazanie procedur i standardéw z zakresu zapewniania jakosci, opracowywania
programow zapewnienia jakosci , przestrzegania zarzadzen i wytycznych Dyrektora
szpitala i jednostek kontrolujacych

0) wspolpraca z kierownikami innych komorek organizacyjnych szpitala

p) wspolpraca z Komenda Strazy Pozarnej, Komenda Policji oraz innymi stuzbami w zakresie
wspotdziatania stuzb ratunkowych.

q) rozwiazywanie sporéw i konfliktbw w zespole, przestrzegania zasad wspotzycia
spotecznego, przestrzegania dyscypliny pracy i pelnego wykorzystania czasu pracy

r) nadzorowanie stanu sanitarno- higienicznego oraz przestrzeganie zasad BHP w miejscach
funkcjonowania ZRM/SOR.

s) podnoszenie kwalifikacji zawodowych i udziat w szkoleniach zawodowych

t) wykonywanie innych czynnosci stuzbowych zleconych przez bezposredniego przetozonego
i zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem, a nie objetych powyzszymi zadaniami

3. Ratownik medyczny koordynator odpowiedzialny jest za:

a) catoksztatt spraw nalezacych do jego obowigzkow

b) nadzor nad jakoScig udzielanych Swiadczen w zakresie ratownictwa medycznego

c) realizacje powierzonych zadan

d) inicjatywe wymagang na stanowisku pracy

e) prawidlowe prowadzenie, przechowywanie oraz archiwizacje dokumentéw i ewidencji
f) nadzorowanie nad prawidlowym wykonywaniem czynnosci przez podlegly personel
g) prawidlowe sporzadzanie sprawozdan i raportow z dziatalnosci ZRM

h) powierzone mienie

4. Ratownik medyczny koordynator moze bra¢ udzial w komisjach zgodnie z zarzadzeniami
Dyrektora

5. Ratownik medyczny koordynator powinien ponadto przestrzega¢ zasad wykonywania zawodu
ratownika, okreslonych w przepisach prawa, zarzadzen Dyrektora Szpitala oraz innych przepisow,
w tym wewnetrznych regulaminow szpitala.

6. Ratownik medyczny koordynator ustala wraz z Koordynatorem Dzialu Ratownictwa
Medycznego i Szpitalnego Oddzialu Ratunkowego organizacje i zadania ratownika medycznego
ratownika medycznego z uprawnieniami do kierowania pojazdéw uprzywilejowanych stanowiacego
zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego.



