
              Załącznik nr 38
                             do Regulaminu Organizacyjnego

                             Szpitala Powiatowego
                     im. Jana Pawła II  w Bartoszycach

Organizacja i zadania  ratownika medycznego koordynatora

                                                                §  1
Ratownik medyczny koordynator podlega bezpośrednio Koordynatorowi Działu Ratownictwa 
Medycznego i SOR

                                                       §  2
1. Ratownik  medyczny koordynator jest bezpośrednim zwierzchnikiem ratowników medycznych i 
ratowników medycznych z uprawnieniami do kierowania pojazdami uprzywilejowanymi zespołów 
wyjazdowych  oraz  transportu  medycznego  i  nocnej  i  świątecznej  opieki  zdrowotnej  Szpitala 
Powiatowego im. Jana Pawła II w Bartoszycach.

2.  Ratownik   medyczny  koordynator  koordynuje  działalność  zespołów  wyjazdowych  oraz 
transportu sanitarnego i nocnej i świątecznej opieki zdrowotnej w szczególności poprzez: 

a) planowanie, organizowanie i nadzorowanie pracy podległego personelu zespołów 
ratownictwa medycznego, zespołów transportów medycznych, zespołów nocnej i 
świątecznej opieki zdrowotnej ( ratowników medycznych, kierowców) w porozumieniu z 
przełożonymi tj. koordynatorem Działu Ratownictwa Medycznego i SOR , pielęgniarką 
oddziałową   Szpitalnego Oddziału Ratunkowego

b) prowadzenie polityki  kadrowej podległego personelu a w szczególności:  opracowywanie 
miesięcznych harmonogramów pracy (grafik), urlopy, zastępstwa

c) prowadzenie okresowej analizy i oceny pracy bezpośrednio podległego personelu.
d) wnioskowanie i wysuwanie propozycji zmian organizacyjnych
e) wnioskowanie i opiniowanie w sprawie zasad wynagradzania personelu, zatrudnienia, oceny 

pracy oraz kierowania osób zatrudnionych  na szkolenia i kursy
f) ustalenie kategorii oraz kwalifikacji pracowników w celu realizacji  określonych zadań w 

Zespołów Ratownictwa medycznego w porozumieniu z przełożonymi tj.  Koordynatorem 
Działu Ratownictwa Medycznego i  SOR , pielęgniarką oddziałową Szpitalnego Oddziału 
Ratunkowego

g) organizowanie i prowadzenie szkoleń wewnątrzzakładowych
h) nadzór oraz terminowe zamawianie odpowiedniej ilości  leków, materiałów medycznych, 

sprzętu   niezbędnych  do  prawidłowego  funkcjonowania  Zespołów  Ratownictwa 
Medycznego .

i) nadzór  i  kontrola  nad  sprzętem  medycznym  i  materiałami  medycznymi  będącymi 
wyposażeniem ZRM a w szczególności  nadzór nad terminami przeglądów serwisowych, 
prowadzenie dokumentacji sprzętu.

j) nadzór  nad  właściwym  zabezpieczeniem  i  przechowywaniem  leków,  środków 
dezynfekcyjnych, sprzętu medycznego, materiałów medycznych jednorazowych itp.

k) współuczestniczenie  w  analizowaniu  i  projektowaniu  procedur  i  usprawnień  w 
funkcjonowaniu  ZRM.

l) nadzór  nad  prowadzeniem  dokumentacji  zbiorczej  ZRM  i  indywidualnej  pacjentów  (w 
szczególności Karty Zleceń Wyjazdów oraz Karty Medycznych czynności Ratunkowych) 
oraz jej archiwizowania zgodnie z przepisami .

m) prowadzenie i nadzór nad dokumentacją niezbędną do zajmowanego stanowiska



n) wdrażanie procedur i standardów z zakresu zapewniania jakości, opracowywania 
programów zapewnienia jakości , przestrzegania zarządzeń  i wytycznych Dyrektora 
szpitala  i jednostek kontrolujących

o) współpraca z kierownikami innych komórek organizacyjnych szpitala
p) współpraca z Komendą Straży Pożarnej, Komendą Policji oraz innymi służbami w zakresie 

współdziałania służb ratunkowych.
q) rozwiązywanie  sporów  i  konfliktów  w  zespole,  przestrzegania  zasad  współżycia 

społecznego, przestrzegania dyscypliny pracy i pełnego wykorzystania czasu pracy
r) nadzorowanie stanu sanitarno- higienicznego oraz przestrzeganie zasad  BHP w miejscach 

funkcjonowania  ZRM/SOR.
s) podnoszenie kwalifikacji zawodowych i udział w szkoleniach zawodowych
t) wykonywanie innych czynności służbowych zleconych przez bezpośredniego przełożonego 

i związanych z zajmowanym stanowiskiem, a nie objętych powyższymi zadaniami

3. Ratownik  medyczny koordynator odpowiedzialny jest za:

a) całokształt spraw należących do jego obowiązków
b) nadzór nad jakością  udzielanych świadczeń w zakresie ratownictwa medycznego
c) realizację powierzonych zadań
d) inicjatywę wymaganą na stanowisku pracy
e) prawidłowe prowadzenie, przechowywanie oraz archiwizację dokumentów i ewidencji
f) nadzorowanie nad prawidłowym wykonywaniem czynności przez podległy personel
g) prawidłowe sporządzanie sprawozdań i raportów z działalności ZRM
h) powierzone mienie

4.   Ratownik  medyczny koordynator może brać udział w komisjach zgodnie z zarządzeniami 
Dyrektora
5.  Ratownik  medyczny koordynator powinien ponadto przestrzegać zasad wykonywania zawodu 
ratownika, określonych w przepisach prawa,  zarządzeń Dyrektora Szpitala oraz innych przepisów, 
w tym wewnętrznych regulaminów szpitala.
6.  Ratownik   medyczny  koordynator  ustala  wraz  z  Koordynatorem  Działu  Ratownictwa 
Medycznego i Szpitalnego Oddziału Ratunkowego organizację i  zadania ratownika medycznego 
ratownika medycznego z uprawnieniami do kierowania pojazdów uprzywilejowanych stanowiącego 
załącznik do Regulaminu Organizacyjnego.


